คู่มือการให้งานระบบ CAT4sms

การเข้าใช้งานระบบ CAT4sms
สำหรับผู้ที่ใช้งาน CAT4sms เป็นครั้งแรก สามารถเข้าใช้งานระบบ CAT4sms ตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
1. เปิด Web Browser ไปที่ www.CAT4sms.com  เพื่อเข้าสู่หน้าหลักของระบบ
2. ไปที่ช่อง “เข้าสู่ระบบ” เพื่อใส่ User Name และ Password สำหรับเข้าใช้งาน 
ตัวอย่าง

· User Name :
เช่น 
“ admin8 ”

· Password :
เช่น 
“ ****** ”

2.1 จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “[image: image1.png]


” เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรับส่ง SMS
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รูปที่ 1 หน้าจอหลักของเว็บไซต์ CAT4sms
3. เมื่อพิมพ์ username และ password ถูกต้อง หน้าจอจะขึ้นดังต่อไปนี้
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รูปที่ 2 หน้าจอ Login ระบบ CAT4sms
3.1 การส่งข้อความ จะแบ่งเป็น 3 ขั้นตอน ได้แก่

3.1.1 ข้อความที่ต้องการส่ง ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อความที่ต้องการส่งได้
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3.1.2 เบอร์โทรศัพท์ที่ต้องการส่ง 



3.1.2.1 ผู้ใช้งานสามารถกรอกเบอร์โทรศัพท์ปลายทางที่ต้องการส่งได้เลย
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3.1.2.2 เลือกเบอร์โทรศัพท์จากสมุดโทรศัพท์ ผู้ใช้สามารถเลือกรายชื่อจากสมุดโทรศัพท์ได้ โดยใช้เม้าท์คลิ๊กที่ชื่อนั้นๆ ผู้ใช้งานสามารถเลือกชื่อผู้ที่ต้องการส่งข้อความได้ที่ละรายชื่อ หรือเลือกทั้งหมดก็ได้ แล้วคลิ๊กที่ ปุ่ม  [image: image6.png]
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นอกจากนี้ผู้ใช้งานยังสามารถค้นหารายชื่อผู้ที่ต้องการส่งข้อความได้จากการพิมพ์ชื่อ แล้วคลิ๊กที่ ปุ่ม  [image: image7.png]


  หลังจากนั้นระบบก็จะเลือกรายชื่อและเบอร์ติดต่อตามที่ผู้ใช้งานต้องการได้


3.1.2.3 เลือจากรายชื่อกลุ่มติดต่อ 

สามารถเลือกรายชื่อกลุ่มติดต่อได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม [image: image8.png]


  โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกส่งข้อความที่ละกลุ่มติดต่อได้ หรือเลือกทั้งหมดได้ โดยใช้เม้าท์คลิ๊กที่หน้ากลุ่มที่ต้องการส่ง ดังรูป
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3.1.2.4 เลือกไฟล์อัพโหลด 


3.1.2.2 รายชื่อกลุ่มติดต่อ


3.1.2.4 ไฟล์อัฟโหลด ผู้ใช้งานสามารถอัฟโหลดไฟล์ได้ โดยไฟล์ที่อัฟโหลดจะต้องมีสกุล txt (Notepad) หรือ xls (Excel) เท่านั้น 
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3.1.3 การตั้งเวลาการส่ง ระบบ CAT4sms สามารถตั้งค่าการส่งได้ 2 วิธี คือ


3.1.3.1 เลือกส่งทันที ให้ผู้ส่งคลิ๊กที่ปุ่ม  [image: image10.png]


   ได้เลย
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3.1.3.2 ตั้งเวลาการส่งได้โดยเลือกวันที่ต้องการส่งจากปฎิทินและกำหนดช่วงเวลาที่ต้องการส่งได้เลย
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4. รายงาน ผู้ใช้งานสามาถเข้าไปดูรายละเอียดการใช้งานทั้งหมด โดยสามารถกำหนดช่วงเวลาและออกไฟล์(Export file) รายงานได้
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5.  ข้อมูลส่วนตัว แบ่งเป็น 2 ส่วนด้วยกัน คือ ข้อมูลส่วนตัว และ เปลี่ยนรหัสผ่าน 
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6. สมุดโทรศัพท์  เป็นหน้าแสดงรายชื่อ และ เบอร์โทรศัพท์ที่มีทั้งหมด
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6.1 อัพโฟล์ เป็นการเพิ่มรายชื่อเข้าสมุดโทรศัพท์จากไฟล์ โดยไฟล์ที่อัฟโหลดจะต้องมีสกุลเป็น TXT เท่านั้น โดยกดปุ่ม เรียกดู จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วกดปุ่มอัพไฟล์
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6.2 เพิ่มเบอร์ เป็นการเพิ่มรายชื่อเข้าสมุดโทรศัพท์ที่ละรายชื่อ โดยทำการกรอกชื่อ และ เบอร์โทรศัพท์ที่ต้องการแล้วกดปุ่มบันทึก รายชื่อที่ทำการเพิ่ม จะแสดงอยู่ในหน้าสมุดโทรศัพท์
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6.3 แก้ไขเบอร์โทรศัพท์ สามารถทำได้โดยกดปุ่มแก้ไข (ดังภาพ) จากนั้นจะมี Pop up ขึ้นมา สามารถแก้ไข ชื่อและเบอร์โทรศัพท์ได้ เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วให้กดปุ่ม บันทึก หากไม่ต้องการแก้ไข ให้กดยกเลิก
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6.4 ลบเบอร์โทรศัพท์ สามารถทำได้โดย เลือกรายชื่อที่ต้องการลบ จากนั้นกดปุ่มลบเบอร์ 
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7. กลุ่มติดต่อ
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7.1 เพิ่มกลุ่ม เป็นการเพิ่มกลุ่มเข้ากลุ่มติดต่อ โดยทำการกรอกชื่อที่ต้องการแล้วกดปุ่มบันทึก รายชื่อกลุ่มที่ทำการเพิ่ม จะแสดงอยู่ในหน้ากลุ่มติดต่อ
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หากต้องการเพิ่มรายชื่อเข้ากลุ่ม ให้คลิ๊กเลือกที่รายชื่อกลุ่มที่ต้องการ จะแสดง list รายชื่อที่มีในกลุ่มนั้นๆ หากไม่มีจะแสดงคำว่า ไม่พบข้อมูล (ดังภาพ) 
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หากต้องการเพิ่มรายชื่อเข้ากลุ่ม ให้เลือกที่ปุ่มเพิ่มเบอร์ จะมี pop up แสดงขึ้นมา เลือกชื่อที่ต้องการเพิ่มลงในกลุ่ม แล้วกดปุ่มเลือกเบอร์โทรศัพท์ 
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7.2 แก้ไข สามารถทำได้โดยกดปุ่ม “แก้ไข” (ดังภาพ) จากนั้นจะมี Pop up ขึ้นมา สามารถแก้ไขชื่อได้ เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วให้กดปุ่ม บันทึก หากไม่ต้องการแก้ไข ให้กดยกเลิก
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7.3 ลบกลุ่ม สามารถทำได้โดย เลือกรายชื่อที่ต้องการลบ จากนั้นกดปุ่มลบเบอร์
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8. ออกจากระบบ
สามารถออกจากระบบได้โดย กดปุ่ม ออกจากระบบ (ดังภาพ)
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Page 4
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